Handreichung für Schüler

Grundsätze für die Anfertigung der Facharbeit in Klasse 9

1. formale Aspekte: 

· mindestens 6–10, maximal 12 computerschriftliche Seiten (FS unter 6, Rest über 8 Seiten) ohne Karten, Diagramme, Bilder, Anhang, Deckblatt und Gliederung
· Schriftart Arial 11 (außer Deckblatt und Überschriften)

· Format DIN A4, einseitig beschriebenes weißes Blatt

· eineinhalbfacher Zeilenabstand, Blocksatz 

· standardisierte Seitenränder, links 3,0 cm, rechts 4,0 cm (Korrekturrand)
· fortlaufende Seitenzahlen, Zählung beginnt mit dem Deckblatt, erste Seitenangabe in der Arbeit aber Einleitung (Seite 3)
· Facharbeit muss geheftet oder gebunden sein
2. allgemeiner Aufbau:
· Deckblatt in vorgegebener Form (siehe Rückseite)
· Vorwort / Einleitung
· Inhaltsverzeichnis (Angabe der Einzelkapitel und Unterkapitel mit Seitenzahl, Verwendung von Gliederungsziffern, mind. zwei Untergliederungen)
· Textteil der Facharbeit (Hauptteil)
· Schlusswort (Gedanken und Meinungen wiedergeben, die sich während der Bearbeitung des Themas ergaben bzw. auftraten)

· Literaturverzeichnis (alphabetische Reihenfolge, sortiert nach Quellenarten)
· Quellenanhang und -verzeichnis (Anhang mit Materialien, Hintergrundinformationen, Originaldaten – es muss ein direkter Bezug der Angaben im Anhang zum Text der Arbeit existieren)

· Selbständigkeitserklärung (vom Schüler unterschrieben)
3. allgemeine Hinweise:
· Teilnahme an den Konsultationen ist verpflichtend
· Arbeit selbstständig gliedern

· Zitate kennzeichnen, welche sinnvoll in den Text eingebunden sind

· verwendete Quellen (alle Titel der verwendeten Literatur, auch Broschüren, Flyer und Zeitschriften sowie die benutzten Internetseiten) vorschriftsmäßig angeben

Merke: Nicht gekennzeichnete und unbearbeitete Auszüge aus dem Internet oder anderen Quellen sind nicht erlaubt. Sie gelten als Betrugsversuch und werden mit der Note „6“ geahndet (Plagiat).

· Anmerkungen, Ergänzungen, Zitate sind als Fußnoten auf der jeweiligen Seite zu erläutern

· Karten, Diagramme, Bilder mit einer Legende versehen

· Abgabe von zwei gleichen Arbeiten (eine davon in digitaler Form)
· Rechtschreibung überprüfen (sie wird mit bewertet)
· saubere Ausführung, sinnvolle Größe von Zeichnungen, Abbildungen, Grafiken …

· Präsentation dauert 15 Minuten ohne Vorbereitungszeit
4. Termine: 
	22.08.2019
	Blocktag, gleichzeitig 1. Konsultation

	bis 26.08.
	Bekanntgabe / Veröffentlichung Themen durch Fachlehrer / Fachkonferenzen

	bis 09.09. 08:00 Uhr
	Themenwahl durch Schüler, Meldung an die Klassenlehrer durch Fachlehrer

	bis 11.09. 13:00 Uhr
	Meldung der Schüler über Klassenlehrer an den Koordinator Projekte

	17.01.2020
	Ende der Arbeitszeit und Übergabe der Arbeiten an die Fachlehrer

	20.02.
	Ende der Korrekturzeit und Übergabe der Noten an den Koordinator Projekte

	26.03.
	Präsentationstag


Literaturhinweis: „Fit fürs Abi, Referate / Facharbeit“, Schroedel Verlag 2001, ISBN 3-507-22070-9

Formale Hinweise

- Gliederung
· Titelblatt

· Inhaltsverzeichnis

· (Vorwort (fakultativ))

selten
· Einleitung

· Hauptteil

· Schluss

· Literaturverzeichnis

· Anhang (fakultativ)

· Selbstständigkeitserklärung
- Selbstständigkeitserklärung

- Titelblatt (Muster)

Erklärung





Ich erkläre, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im Literaturverzeichnis angeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. Verwendete Informationen aus dem Internet sind dem Lehrer / der Lehrerin vollständig als Ausdruck bzw. als Link digital zur Verfügung gestellt worden.








____________________		_______________________
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